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Apresentacao

Este tutorial foi carinhosamente pensado e cuidadosamente elaborado para dar suporte
aos discentes e docentes do PPGD na reta final de conclusdo da dissertacdo de
mestrado. Entendemos que nesse momento, quanto menos demanda houver para o
mestrando se preocupar, melhor. Ademais, mesmo depois da defesa, ainda existe um
expressivo trabalho a ser realizado até que, finalmente, se possa retirar o Diploma de
Mestre em Direito pela UFOP.

Nosso Programa € jovem, temos apenas 2 turmas de egressos e Varios procedimentos
ainda estdo se consolidando, sendo que as rotinas administrativas ndo séo totalmente
familiares para os Docentes e mesmo para a Coordenagdo. Mesmo assim, ainda que
com algum trabalho extra, nunca faltou empenho para se garantir o melhor resultado
para 0 nosso corpo discente.

A idéia do tutorial é compilar os procedimentos e compartilhar com docentes e
discentes 0 "passo a passo™ do que precisa ser feito, em termos procedimentais, desde o
primeiro depdsito da dissertacdo junto ao SISBIN, para verificacdo de ocorréncia de
plagio, até a impressdo da versdo final da dissertacdo (ja defendida) para fins de
depdsito do Repositorio da UFOP e retirada do Diploma de Mestre.

Para tanto, convidamos o egresso da segunda turma, Mestre Arisio Antonio Fonseca
Junior, para elaborar esse tutorial. Ele que foi representante discente no Colegiado do
PPGD e integra a Comissdo de Egressos do Programa, sempre teve uma postura pro-
ativa e bastante republicana em favor do nosso Mestrado. Trabalhou na construcéo de
varias Resolugdes e enfrentou os obstaculos de inaugurar varios procedimentos internos
relacionados a participacdo de eventos, prestacdo de contas, elaboracdo de relatorios,
entre outros. Desafios vencidos, agora, muito gentilmente, elaborou este importante
documento em favor do Programa, mas especialmente em favor dos nossos mestrandos.

Ao egresso, Mestre Arisio Fonseca, 0 nosso mais profundo agradecimento.

Carlos Magno de Souza Paiva
Coordenador do PPGD
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Introducéo

Passaram-se (quase) dois anos. Muita leitura, muito trabalho, muita dedicacéo.
Texto escrito e finalizado. Hora de colocar a prova aquilo que pensamos juntos com
nossas/os orientadoras/es e, enfim, estar apto a nos possibilitar o Gltimo requisito para
sermos mestras e mestres em Direito: a dissertacdo. Do primeiro depoésito até a
expedicdo do diploma, muitos sdo 0s "outros" passos a serem dados para que
cheguemos ao destino final dessa jornada, que se iniciou com a inscricdo no processo
seletivo.

Neste tutorial, queremos apresentar de forma mais acessivel e de modo
concentrado os atos que devem ser promovidos desde a entrega do texto da dissertacao
ao Sisbin, para verificacdo de ocorréncia de plagio, até a expedicdo do diploma. Para
isso, adotamos as normas em vigor na Universidade Federal de Ouro Preto e no
Programa de Pés-graduacdo em Direito da UFOP!. E também complementamos as
informacGes com um pouco do que foi nossa experiéncia durante o tempo em que
estivemos vinculados ao PPGD?.

A forma n3o serd de um passo-a-passo numerado e linearmente exposto®.
Embora prezemos pela correcéo das informacGes, queremos que este tutorial seja uma
conversa. Uma conversa sobre o direito aplicavel ao seu percurso final para o deposito
até a obtencdo do diploma. E para falar de direito ndo é preciso rebuscamento nem é
indispensavel impessoalidade. Desse modo, vamos primeiramente tratar das normas que
se aplicam ao nosso caso; depois, vamos ao que precisamos de fato e de direito fazer
para termos nosso diploma.

Antes de tudo, é importante que conhecamos as disposi¢fes normativas que
regulam todo o caminho em direcdo ao titulo. Obviamente, escrevendo para estudantes
de Direito, sobretudo para aquelas/es que estdo no nivel da pds-graduacdo, seria quase

desnecessario apresentar o Regimento do Programa de Pos-graduacdo e as Resolucdes

1 Normas em vigor na data desta publicacdo. Procedimentos para atualizacdo das informacdes ficardo a
cargo da Coordenacéo do PPGD ao longo dos anos.

2 Matriculei-me em 14 de margo de 2018. A sessdo da defesa da minha dissertagdo ocorreu no dia 06 de
marco de 2020, enquanto o titulo de mestre me foi concedido por ato do Coordenador do curso no dia
04 de maio de 2020.

3 Mas, como sabemos que em alguns momentos o que queremos é resposta rapida e pratica, ao final do
tutorial apresentamos tudo num passo-a-passo linear e numerado.
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da UFOP; afinal, o art. 3° da Lei de Introducéo as Normas de Direito Brasileiro presume
que conhecemos todos esses documentos. Sim, deveriamos conhecer, é verdade. Mas
sejamos realistas; ndo os conhecemos. Por isso, comunicar o direito aplicvel é
imprescindivel para requerer dele aplicabilidade (permitam-nos a redundéncia). Isso é o

que pretendemos aqui.
O(s) Deposito(s)

Para que se iniciem os procedimentos da defesa da dissertacdo, o texto deve ser
duplamente depositado. Uma vez no Sisbin, outra, na secretaria do PPGD. E por meio
de uma Resolucé@o do Colegiado (editada anualmente) que se estabelecem as datas para
que ocorram esses depdsitos*. De acordo com a Resolugdo 09/2020 do Colegiado do
PPGD, esta dispensada a entrega de vias impressas da dissertacdo na Secretaria do
Programa, bastando a entrega de 01 via digital e o relatério de aprovacdo do Sisbin
emitido apds a verificacdo da inocorréncia de plagio. Contudo, aqui ja vemos uma
situacdo em que o conhecimento da normatizacdo juridica é desafiado pela realidade
institucional. O primeiro deposito, de fato, € realizado diretamente no site do Sishin no

endereco  http://www.sisbin.ufop.br/analiseverificacao/cadastrar_solicitacao.php, em

que apenas a parte textual da dissertacdo é encaminhada para verificacdo se a/o discente
cometeu plagio ao redigir o texto. Na verdade, o Sisbin apenas emite um relatério, uma
vez que a definicdo sobre ter havido ou ndo plagio cabe a cada orientador/a acerca de
cada relatorio e dissertacéo.

Recebido o documento do Sisbin — que segue para a/o mestranda/o e para o/a
orientador/a por e-mail —, é necessario realizar o deposito da versdo final da dissertacédo
na secretaria do PPGD. Essa entrega € o que chamamos de "segundo deposito” e que
cumpre a determinacdo do mencionado art. 33 do Regimento (com a ressalva que nédo
h& mais a necessidade de entrega de vias impressas, conforme acabamos de ver acima).

Como ainda ndo ha regulamentacdo especifica sobre esses procedimentos, até 2020 foi-

4 A titulo de exemplo, para a turma ingressante em 2018, a entrega ao Sisbin deveria ser feita até o dia 10
de janeiro de 2020, enquanto a entrega a secretaria, até o dia 10 de fevereiro de 2020, conforme
Resolucdo PPGD n. 48/2019, disponivel em http://novosdireitos.ufop.br/wp-
content/uploads/2019/10/RESOL U%C3%87%C3%830-48-2019-PPGD-ESTABELECE-
CALEND%C3%81RIO-DE-DEP%C3%93SITO-E-DEFESA-DA-DISSERT A%C3%87%C3%830-
PARA-A-TURMA-DE-2018.pdf.
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se definindo a cada turma as diligéncias necessarias. Visto que dissemos que falariamos
ndo so6 do direito aplicAvel, mas também de experiéncias praeter legem, eis como
ocorreu para a turma ingressante em 2018.

Foi criado um formulario eletronico® (que provavelmente sera utilizado nos
préximos anos) para o depOsito na Secretaria, que exige da/o discente as seguintes
informagdes: nome completo; data da defesa; hora da defesa; estimativa do nimero de
pessoas que assistirdo a defesa; titulo da dissertacdo; resumo da dissertagdo; nome
completo do/a orientador/a; nome completo do coorientador/a (se houver); nome e
nimero de inscricdo no CPF do/a professor/a do PPGD que compora a comissdo
examinadora; nome, namero de inscricdo no CPF, ano de titulacdo e instituicdo a que
estd vinculado/a do/a professor/a externo ao PPGD que compord a Ccomissdo
examinadora; nomes, numeros de inscricdo no CPF e instituicbes a que estdo
vinculados/as os/as professores/as suplentes. Além disso, € necessario anexar: 01) a
versdo final da dissertacdo em formato .pdf; 02) a anuéncia do/a orientador/a para o
depdsito; 03) o relatério do Sisbin; 04) o aceite das/os professoras/es convidadas/os para
a composicdo da comissdo examinadora, que pode ser materializado em uma simples
mensagem de aceitacdo do convite.

Vistas as informacOes necessarias para o preenchimento do formulario de
depdsito da dissertacdo na Secretaria, varias duvidas podem surgir. Vocé pode nos
perguntar: a quem cabe convidar os membros da banca? Isso é definido com o/a
orientador/a. H4 quem entenda que o convite deve partir diretamente da/o discente;
outros/as orientadores/as preferem eles/as mesmos/as fazer os convites. Ndo ha
determinacdo normativa quanto a isso. Certo é que ndo é o PPGD quem faz esse
convite. Vocé também pode nos perguntar: e as versées impressas previstas no art. 33
do Regimento? Esse dispositivo foi revogado pela Resolugdo 09/2020, ou seja, para fins
de depdsito no PPGD, ndo é necessario nenhuma via impressa; contudo, houve
membros de algumas comissdes examinadoras que exigiram a versdo impressa das
dissertacdes. Isso, também, é casuistico e cabera a/ao discente diligenciar para satisfazer
as demandas das pessoas da comissdo examinadora. Ainda, vocé pode nos perguntar:

quem define a data da sessdo de defesa? A/o discente juntamente com o/a orientador/a a

5 Disponivel em https://docs.google.com/forms/d/1Fa8K5Y4 -
gSuL 1ivW60Ff4JXu5kS0xLfuaGFCy2HmM6A/viewform?edit_requested=true.
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definem, bem como o horario (obviamente, conforme a disponibilidade de todos os
membros da banca), e a informam no formulario eletrénico. A partir dessa informacéo,
a secretaria do PPGD diligenciard para encontrar um local para a sessdao da defesa
naquele dia e horério.

Acertados esses pontos acima, o0 PPGD elaborara os convites para as sessdes de
defesa de todas/os as/os discentes e os encaminhara por e-mail e os disponibilizara no
site e/ou redes sociais do Programa. VVocé podera aproveitar o seu convite e enviar para
a familia, para as/os amigas/os, para outras pessoas queridas; ou pode guardar segredo,
caso Vocé seja timida/o. A defesa ¢ sua. E 0 seu momento. Faga com que ele seja o mais

confortavel para vocé.
A Defesa

Bem, a data da defesa esta se aproximando... em breve vocé serd mestra/mestre.
Contudo, ainda ha& alguns procedimentos que precisam ser observados tanto nos
momentos anteriores a sessdo de defesa, quanto, e especialmente, nesse dia. Nada muito
complicado, e nossa intencdo é deixar o caminho mais tranquilo para que o foco esteja
voltado para 0 momento do seu exame.

O Regimento do PPGD possui dois Titulos acerca do tema deste tutorial. O
Titulo VII (arts. 32 a 36) dispde sobre a defesa da dissertacdo do mestrado, enquanto o
Titulo VIII (art. 37) prevé sobre a concessdo do grau académico. Essas disposicdes
normativas sao importantes, pois regulam especificamente o que ocorre no PPGD,
suplementando o que normas mais gerais dispdem, como Sao as que veremos a seguir.
Além do Regimento, conhecer as decisdes proferidas pelo Colegiado por meio da leitura
das atas das reunides é outra forma de se orientar acerca, por exemplo, dos prazos, das
obrigacbes em relacdo a Secretaria e ao Sishbin/UFOP, etc. E bom termos atenco as
normativas expedidas todos os anos tanto em relacdo aos Seminarios de Pesquisa, que
ocorrem no terceiro semestre do curso, quanto aos depdésitos do texto da dissertacdo e

aos demais procedimentos internos do Programa até a data da defesa.
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Um texto normativo bastante importante para a sessdo da defesa é a Resolucéo
CEPE n. 7.508/2018°. Segundo sua ementa, ela apresenta “normas para a realizacdo de
sessOes de defesa de monografia, dissertagéo, tese e trabalhos de qualificagdo por meio
de videoconferéncia nos cursos de pos-graduacdo lato sensu e stricto sensu da
Universidade Federal de Ouro Preto". Portanto, se algjum membro da sua comissdo
examinadora for participar a distancia por videoconferéncia, é imprescindivel ler todo o
texto dessa Resolucdo. Vamos chamar a atencdo para alguns pontos dela.

Em primeiro lugar, conforme o art. 1° e seus paragrafos, todos os membros da
comissdo examinadora podem participar a distancia; mas vocé, mestranda ou
mestrando, ndo pode (exceto se vocé estiver vinculado a Programas desenvolvidos na
modalidade de Educacdo a Distancia, o que, até 0 momento, ndo é o caso do PPGD).
Ainda, é relevante saber que a Secretaria ou a Coordenacdo do PPGD, juntamente com
o/a orientador/a e/ou a/o discente, deverdo testar os aparelhos e 0s recursos para a
realizacdo da videoconferéncia (art. 4°). Esse teste deve ser realizado em dois
momentos: 0 primeiro com, no minimo, 24 horas de antecedéncia e o segundo com 30
minutos de antecedéncia da hora e data da defesa.

E veja: ndo se acomode com a normatividade. Busque vocé mesma/o conhecer
previamente o local da defesa, conferir os recursos técnicos disponiveis e também
defina a plataforma virtual que serad usada e se certifique de que todos os membros da
comissdo examinadora estdo familiarizados com ela. N&o foram raros os casos em que a
internet ndo contribuiu, os equipamentos precisaram ser trocados, ou, ainda, o/a
professor/a que participava por videoconferéncia ndo sabia mexer no aplicativo
utilizado. Portanto, para estar tranquila/o no dia da defesa, seja diligente e atue
conjuntamente com o PPGD’.

Outra regra que merece destaque € a prevista no art. 6°, que dispde que a/o
docente que presidir a comissdo examinadora certificara na ata da defesa a participacao

do membro por videoconferéncia, dispensando-se, assim, a aposi¢cdo da assinatura

& Disponivel em https://www.soc.ufop.br/public/filessRESOLUCAO CEPE_7508.pdf.

7 Interessante observar as excegdes ao direito, as quais podem ocorrer sempre e em todo lugar. Em 2020,
em razdo da pandemia do Covid-19 e das medidas de enfrentamento da doenga, todos/as os/as
mestrandos/as que defenderam durante o periodo de suspensdo das atividades presenciais, realizaram
suas defesas de modo 100% remoto. Para isso, bastou o/a presidente da banca (orientador/a) certificar
na ata de defesa que a participacdo foi a distancia, tendo, apenas ele/ela assinado o documento,
conforme Provisdo 005/2020 do PPGD. Isto pode vir a ocorrer novamente em outra circunstancia local,
estadual, nacional ou internacional.
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deste/a professor/a na ata (art. 6° 81°). Perceba que a/o presidente da comissdo pode ndo
ser seu/sua orientador/a, caso ele ou ela participe remotamente (art. 1°, 83°). Finalmente,
aquela/e que compuser a comissao examinadora de forma remota devera enviar, em até
cinco dias Uteis apds a defesa, para o devido arquivamento pela secretaria do PPGD, um
parecer escrito e assinado, em formulario préprio a ser disponibilizado pelo PPGD, em
que conste a “Aprovacao” (condicionada ou ndo a modificagdes) ou a “Reprovagdo” do
candidato o qual ele avaliou remotamente, tudo de acordo com o art. 6°, 8§2°.

Independentemente de sua defesa ocorrer com participacdo a distancia de
professoras e professores, é essencial conhecer a Resolugdo CEPE n. 7.320/20188,
sobre a qual falaremos um pouco agora. A proposito, tdo logo vocé seja aprovada/o no
processo de selecdo para o mestrado em Direito na UFOP e tenha realizado sua
matricula, sugerimos a leitura atenta tanto do Regimento do PPGD, quanto dessa
Resolugdo, pois ela contém as “normas gerais de pods-graduacdo stricto sensu da
Universidade Federal de Ouro Preto”. Suas relacfes e posicOes juridicas no Programa
de P6s-graduacdo sustentam-se grandemente sobre esses dois textos normativos.

Especificamente para 0 que nos interessa neste tutorial, devemos orientar a
atencdo para o item 13 da Resolugdo CEPE 7.320: Do grau académico. Aqui temos
muito do que precisamos saber para estarmos aptos a defender a dissertacéo,
participarmos da sessao de defesa, sermos aprovados (ou ndo; pois &, pode acontecer) e
prosseguirmos nos atos até a obtencdo do diploma. Mas, se quisermos restringir ainda
mais as disposi¢cGes normativas que nos interessam, sigamos para o subitem 13.5, que
trata das providéncias que a/o discente e 0 PPGD deverdo adotar apos a defesa. Como
dissemos acima, queremos apontar aqui ndo sO 0s textos normativos importantes, mas
também o que experimentamos na realidade institucional pos-defesa em marco de 2020.
Assim, mesclados com as disposi¢es regulamentares estardo comentarios, digamos,
praeter legem.

Sessdo de defesa concluida. Dissertacdo aprovada. Enfim, mestra! Enfim,
mestre! Quase... Como bem consta da ata da sua defesa, vocé esta habilitada/o ao titulo.
Todavia, mais uma vez, ainda faltam alguns passos até vocé obter seu diploma de

mestra ou mestre em Direito pela Universidade Federal de Ouro Preto.

8 Disponivel em https://www.soc.ufop.br/public/filessRESOLUCAO CEPE_7320.pdf.
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No dia da defesa, sera lavrada uma ata pela/o professor/a que presidir a comissdo
examinadora. Nessa ata formaliza-se a sesséo, atribui-se a nota e habilita-se a/o discente
ao grau de mestra/e em Direito. Esse documento institucional pode, até mesmo, servir
como comprovacao para fins de concursos e processo de sele¢do; por isso, uma via fica
com a/o aluna/o. Importante: compete a secretaria do PPGD encaminhar para a/o
orientador/a da/o discente, antecipadamente ao dia da defesa, os seguintes documentos:
modelo de Ata de Defesa de Dissertacdo, modelo de Ficha de Avaliagdo (para o parecer
e atribuicdo de nota de cada examinador) e 0 modelo de Declaracdo de Composicao da
Comissdo Examinadora. A/O orientador/a deve se certificar que possui todos esses
documentos no momento da banca.

Ainda no dia da sesséo, pode ser entregue a/ao discente uma folha de aprovacgéo
— também providenciada pela secretaria do PPGD aquela/e que presidir a comisséo.
Assim como a ata, essa folha de aprovacdo pode ter valor probatorio, mas — atencdo! —
para fins de impresséo e entrega da dissertacao, ndo € ela que vai para a versao final do
texto a ser depositado no Repositorio/Sisbin, pois a que compde essa versao é aquela
feita pela/o orientador/a no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI) da UFOP®,

conforme imagem abaixo.

® O documento disponivel no link http://novosdireitos.ufop.br/wp-content/uploads/2020/06/T utorial-
Folha-Aprova%C3%A7%C3%A30-P%C3%B3s.pdf apresenta um tutorial especifico sobre como gerar
a folha de aprovagdo via SEI (Sistema Eletronico de Informacfes) na plataforma Minha UFOP.
Lembrando que somente o orientador é quem consegue realizar esse procedimento.

11
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Até aqui, falamos da defesa e dos procedimentos pertinentes a ela. Mas,
convenhamos, esse momento extremamente importante — e angustiante — passou. Temos

a aprovacdo. Algumas outras providéncias precisam ser tomadas. Vamos Ia!

O Po6s-defesa

Para que seja concedido o titulo a vocé e para que obtenhamos o diploma, é
preciso obedecer ao que preveem os itens 13.5.1 a 13.5.3 da Resolu¢do CEPE 7.320.
Acontece que, antes de ir ao Repositdrio Institucional da UFOP entregar alguns
documentos, vocé precisa montar a sua dissertacao.

Assim que vocé tiver sua folha de aprovacdo — vamos repetir, porque nunca €
excessivo — produzida no SEI pela/o orientador/a e a ficha catalogréafica, ja conseguira
imprimir a versdo final da sua dissertacdo. Mas para ficar completa, a dissertacdo
precisa de capa. E ndo € aquela que nos proprios faziamos quando estavamos no ensino
médio. A capa também é um elemento institucional, produzida pela Grafica da UFOP.

Assim, além 01) da folha de aprovacdo produzida pelo/a orientador/a no SEI, a
versdo final da dissertacdo deve conter 02) a ficha catalogréfica, que € elaborada pelo

Sishin com base nas informagfes prestadas pela/o discente e que é enviada por e-mail

12



NOVOS|SuiEies

(veja imagens abaixo), e 03) a capa. Obviamente, o texto final deve contemplar ainda
04) as eventuais recomendac0es e correcdes feitas pela comissdo examinadora e contar
com o aval da sua/seu orientador/a (e eventualmente coorientador/a).

Para produzir a ficha catalogréafica, acessamos o formulério préprio para
solicitagdo na pégina inicial do Sishin ou no Minha UFOP, conforme destacado nas

imagens abaixo.

&« C Y ® Naoseguro | sisbin.ufop.br * @ ¥k Q H

~f A Qf /, > b se) ‘ \\
EBOOKS EM ‘:?\ EBOOKS EM : \
CIENEIAS HUMANAS MEDICINA |/ 7|
E SOCA{-\IS * E SAUDE y

- 4 ’« se 4 v
&% ZAHAR t A 5 R\ A\ Atheneu

=3
r Catélogo Online (% carteira Estudanti E]O Flc=s CRE s

. . Solicitagdo Online Fichas Catalograficas
Catalogo Online

3o de Fichas Catalograficas para alunos da UFOP.

vros, consultas 3 base s, etc
Acesse » Prarmy

8 rolhadesprovaci.zip A Exibirtodos X

BIBLIOTECA DIGITAL *

. BIBLIOTECADIGITALDETCC
. CATALOGO ONLINE

. E-BOOKS BVIRTUAL PEARSON
. E-BOOKS LECTIO
. E-BOOKS MINHA BIBLIOTECA

. NORMAS TECNICAS

. PERIODICOS CAPES

. PERIODICOS UFOP

. PLATAFORMA UPTODATE

. REPOSITORIO INSTITUCIONAL

. REVISTAS DOS TRIBUNAIS - DIREITO

j . SIOF - SISTEMA INTEGRADO DE SOLICITACAO ONLINE DE FICHAS
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Em relacdo a capa, conforme noticia constante do site do Programa de Poés-
graduacdo em Historia®, atualmente, é necessario ir ao prédio da Grafica no Campus
Morro do Cruzeiro (que fica em frente a Escola de Minas) ou enviar um e-mail para

mappa.ufop@gmail.com, a fim de solicitar a producdo do arquivo digital, que sera

enviado por e-mail a/ao discente para impressdo conforme as orientagcdes constantes
daquele e-mail recebido.

Agora, sim, podemos imprimir a dissertacdo. Capa, folha de rosto!!, ficha
catalogréfica, folha de aprovacdo, demais elementos pré-textuais, textuais e pos-
textuais. Dissertacdo em maos, vamos ao depoésito dela no Repositdrio Institucional da
UFOP. Para isso, é preciso ir a sala do Repositério, que fica na biblioteca da Escola de
Minas, e entregar o termo de autoriza¢do permitindo a disponibilizacdo da verséo digital
da dissertacdo. Esse termo pode ser baixado no site do Repositorio, conforme a imagem

abaixo.

< C {t & repositorio.ufop.br @ ¥ f_’_fa H

A Pagina inicial ~ Navegar ~  Documentos~

& Resolugdo CEPE n° 5.525 (Politica de Informagdo do RIUFOP)

‘g ® & Termo de Autorizaciio do Autor h f\
* L - GO
° iy & Tutorial de Submissédo 3 ﬁ 1
- & Guia de Normalizacdo <>
Repositorio Institucional

Universidade Federal de Ouro Preto

REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UFOP

Acesse:
O objetivo do Repositérioc € coletar, armazenar, disseminar e preservar os resultados de pesquisas realizadas pelos
pesquisadores da comunidade universitaria, proporcionando maior visibilidade e divulgacde do conhecimento cientifico e
intelectual gerado na UFOP. O usudrio pede acessar gratuitamente: teses, dissertac@es, artigos cientifices, livros, trabalhos TCCS 5
apresentados em eventos. Contato: repesiterio@ufop.edu.br (31) 3559-1507 m

Comunidades do repositério Busca facetada
Jfe,  CEAD - Centro de Educagdo Autor Assunto Data de Publicacéo
Fe Aberta e a Distancia Cipriano, Ricardo Trypanosoma cruz 20102020

Além da versdo impressa e do termo de autorizacdo, é necessario entregar um
CD-rom com a versdo digital da dissertacdo. O arquivo em formato .pdf tem de conter
0s mesmos elementos da versdo impressa, ou seja, folho de rosto, ficha catalogréfica,

folha de aprovacéo etc. Estando na sala do Repositorio, devera ser entregue a Vocé uma

10 Disponivel em https://ppghis.ufop.br/news/gré%C3%A1lfica-da-ufop-interrompe-impress%C3%A30-de-
capas-de-disserta%C3%A7%C3%B5es-e-teses.

11 Resolugdo CEPE 7.320, item 13.5.2: na folha de rosto devem constar o titulo do trabalho, a area de
concentracdo do curso de pds-graduacdo, o0 nome da unidade a que o PPGD esta vinculado, 0 nome
do/a orientador/a (e do/a coorientador/a, se houver).
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declaracdo de depdsito da versdo digital e a declaracdo de “nada consta” do Sisbin. Na
pratica, € um documento s6 com as duas declaracdes.

Atente-se para a dica sobre esse documento. Ele deve ser entregue a secretaria
do PPGD (item 13.5.4 “a” ¢ “b”), mas ele também sera exigido quando vocé for fazer a
solicitagdo do diploma pelo Minha UFOP. Isso é o que o direito ndo te conta! Entdo, a
sugestdo é: ou digitalizar esse documento, ou solicitar ao Reposit6rio o envio por e-mail

da coOpia dele assinada digitalmente. Assim:

SEWUFOP 0052718 - Cediwacha

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA

SISTEMA DE BIBLIOTECAS E INFORMACAO - SISBIN

23109.003006/2020-88

Declaragio n° 0052718/2020/SISBIN/'REITORIA-UFOP

— Declaragio de Nada Consta

Declaramos que, Arisio Antonio cpF: (S discente do curso de Mestrado em
Direito nio estd em débito com o Sistema de Bibliotecas e Informagao/SISBIN-UFOP.

el Declaracio de entrega de Termo de Autorizagio do Autor

Declaramos que recebemos de Arisio Antonio Fonseca Junior , 0 arquivo digital contendo a dlssertdqdo de
sua autoria e Termo de Autorizagio do Autor para di ibili 0 do trabalho no Rep o Institucional
da UFOP imediatamente.

Titulo do trabalho: "Reconsiderando a “legislaciao simbélica” no combate a discriminagao de pessoas
LGBT+ no ambito municipal.”

Ouro Preto, 06 de maio de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Maurilio Assis Figueiredo, AUXILIAR EM
j ADMINISTRACAO, em 06/05/2020, as 15:17, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.ufop.br/sei/c extemo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
, informando o codigo verificador 0052718 e o codigo CRC 81AF9DAA.

Referéncia: Caso responda este Memorand 23109.003006/2020-88 SEIn® 0052718

R. Diog , 122, - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, CEP 35400-000

Telefone: - www.ufop.br

Tudo esta resolvido no Repositorio: versdes fisica e digital da dissertacdo e
termo de autorizacao entregues. Agora é hora de levar o documento com as declaracoes
de entrega do termo de autorizacdo e de “nada consta” do Sisbin a Secretaria do PPGD.
O item 13.5.4 “c” da Resolu¢do CEPE 7.320 dispde que deve ser entregue a Secretaria
também a declaragdo de “nada consta” da Propp (Pro-reitoria de Pds-graduacao).
Porém, esse documento ndo é emitido e serd levado em consideracdo quando da
solicitacdo da expedicdo do diploma. Caso, no nomento da solicitacdo do diploma no
sistema, conste alguma pendéncia junto a Propp, a/o requerente recebera uma

mensagem constando a pendéncia e a necessidade de regularizacéo.
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Além de providéncias que as/os discentes tém de tomar, a Resolucdo CEPE
7.320 dispde sobre obrigacdes que o Colegiado do PPGD deve cumprir, conforme o
item 13.5.5. Uma vez que diz respeito a diligéncias que ndo podem ou devem ser
promovidas pela/o aluna/o, ndo comentaremos aqui. Apenas um ponto deve ser
evidenciado: o PPGD devera enviar para vocé o Termo de Concessao de Grau, visto que

é documento obrigatorio para a solicitacdo do diploma.

A Solicitacéo do Diploma

Bom, estamos quase terminando. Se tudo deu certo até agora, 0S proximos
passos serdo tranquilos. Era 0 que esperavamos, mas tivemos um percal¢co no caminho.
Lembram-se de que a declaragdo de “nada consta” da Propp ndo ¢é emitida
anteriormente, mas apenas quando do requerimento de expedicdo do diploma? Pois é.
Se vocé obteve auxilio financeiro durante o mestrado para participagdo em algum
evento, certifique-se de que sua prestacdo de contas foi feita regularmente e recebida
pela Propp. Caso haja pendéncia, o diploma pode demorar um pouco mais.

Ok! N&o recebi auxilio financeiro ou, se recebi, a prestacdo de contas esta
correta (0 mesmo vale para demais pendéncias, como débitos junto ao Sisbin ou nao
apresentacdo no Encontro dos Saberes, entre outras). Otimo! Agora é so solicitar o seu
diploma no Minha UFOP. Para isso, serdo necessarios arquivos em formato .pdf dos
seguintes documentos: diploma de graduacdo; histérico escolar do mestrado com a
indicacdo de aluno/a titulado/a; documento de identidade; documento com a declaracao
de “nada consta” do Sisbin; certiddo de quitacdo eleitoral expedida pelo TSE; Termo de

Concessdo de Grau.

16



&« C 1 & zeppelin10.ufop.br/minhaUfop/desktop/principal.xhtml o~ K @ K @ g 1

PESQUISA E POS-GRADUAGAO

» ACOMPANHAMENTO DE REQUERIMENTO DA EOSVGRADUAQ/E\O
- EMISSAO DE DOCUMENTOS - POS GRADUACAO "

. PROTOCOLIZACAO DE REQUERIMENTO POS-GRADUACAO

. SISTEMA DE RESERVA DE EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIO

Pronto! Agora é s6 aguardar o parecer da Propp e a expedicdo do diploma.

Como dissemos acima, pode ser que vocé ndo queira ler todo o tutorial, que,
além de indicar os textos normativos, também adiciona uma narrativa praeter legem.
Talvez vocé pense: esse caminho é muito longo; prefiro um mapa que me indique
atalhos. Tudo bem. Vamos a ele.

O Passo-a-Passo de todo o Processo

1. Antes da defesa:

a. Depositar a parte textual da dissertacdo no Sishin para fins de
verificacdo de plagio;

b. Depositar a versdo final da dissertacdo na secretaria do PPGD por
meio de formulério eletrbnico, em que devem constar as seguintes
informacdes:

i. nome completo;
ii. data da defesa;
iii. hora da defesa;
iv. estimativa do nimero de pessoas que assistirdo a defesa;

v. titulo da dissertacéo;
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Vii.
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Xi.

Xii.
Xiii.
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XV.
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resumo da dissertacéo;

nome completo do/a orientador/a;

nome completo do coorientador/a (se houver);

nome e ndmero de inscricdo no CPF do/a professor/a do
PPGD que compora a comissdo examinadora;

nome, namero de inscricdo no CPF, ano de titulacdo e
instituicdo a que esta vinculado/a do/a professor/a externo ao
PPGD que compora a comissdo examinadora;

nomes, nimeros de inscricdo no CPF e instituicbes a que
estdo vinculados/as os/as professores/as suplentes;

versao final da dissertagdo em formato .pdf;

anuéncia do/a orientador/a para o depdsito;

relatorio do Sisbin do sistema antiplagio;

aceite das/os professoras/es convidadas/os para a composi¢ao

da comissdo examinadora.

2. No dia da sessdo de defesa:

a. Receber uma via da ata de defesa da dissertacdo, fornecida pela/o

presidente da comissdo examinadora;

b. Receber uma via da folha de aprovacdo, fornecida pela/o presidente

da comissdo examinadora — essa nao € a folha de aprovacdo que ird

para a versao final da dissertacao;

3. Apos a defesa, mas antes do depdsito no Repositorio:

- ® o o

Solicitar a ficha catalografica no site do Sisbin ou no Minha UFOP;
Receber a folha de aprovacdo feita pela/o orientador/a no Sistema
Eletrénico de Informaces (SEI);

Solicitar a capa da dissertacdo na Grafica da UFOP;

Imprimir a dissertacdo completa;

Preencher, imprimir e assinar o Termo de Autorizacdo do Autor;
Salvar em um CD-rom o arquivo em formato .pdf da versdo final e

completa da dissertacao.

4. No Repositério (sala na biblioteca da Escola de Minas):

18
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a. Entregar o Termo de Autorizacdo, a versdo impressa da dissertacao e

o CD-rom;

b. Receber o documento com as declaragdes de “nada consta” do Sisbin

e de entrega do Termo de Autorizagdo — digitalizar esse documento

ou solicitar o envio dele por e-mail.
5. Na secretaria do PPGD:
a. Entregar o documento com as declaragdes recebido no Repositério.

6. No Minha UFOP (para solicitar o diploma):

a. Anexar em formato .pdf:

Vi.

Diploma de graduacao;

Historico escolar do mestrado com a indicacdo de aluno/a
titulado/a;

Documento de identidade;

Documento com a declaracao de “nada consta” do Sisbin;
Certidao de quitacdo eleitoral expedida pelo TSE;

Termo de Concessao de Grau.

Podemos esperar 0 prazo para a expedicdo do diploma e recebé-lo assim que

estiver pronto.

Esperamos que este tutorial ajude a todas/os quantas/os precisem de alguma

orientacdo sobre onde ir, o que levar, o que imprimir, como fazer. E possivel perceber

que, entre o direito das regulamentacdes e o direito vivo e vivido durante o caminho, ha

uma lacuna. Isso é comum. Todo direito experimenta essa lacuna. Nosso esfor¢o aqui

foi de preencher os espa¢cos normativos, para que seja facilitado o percurso de vocés.

Sucesso em sua carreira e em sua vida! Ndo se esqueca de participar de nossa

Rede Alumni estd sendo estruturada. Para mais informacfes, contate a Comissdo de

Egressos do PPGD em:

comissaoegressos.novosdireitos@ufop.edu.br
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