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APRESENTACAO

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pd6s-Graduacédo da UFOP, preocupada em manter um
padrdo de qualidade no tocante ao acompanhamento dos discentes e dos bolsistas
dos programas de pds-graduacdo, divulga no ambito dos programas de pos-
graduacdo esse manual de padronizacdo de tarefas a serem executadas pelos
programas.

O objetivo da padronizacdo das tarefas a serem executadas € a melhoria continua
dos servicos prestados pela PROPP aos Programas de Pds-Graduacao da UFOP e
a melhoria das relacdes interpessoais entre 0s executores das tarefas, por serem
tarefas interligadas, pendentes de um bom relacionamento profissional.

Contamos com a contribuicdo de todos os coordenadores no sentido de divulgarem
junto aos executores das tarefas nos programas esse manual, bem como a os
incentivarem a seguir as instrugcdes do manual, para a realizacdo das tarefas,

contribuindo com a melhoria da qualidade do trabalho de todos os envolvidos.
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE TAREFAS

PARA OS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO DA UFOP JUNTO A PROPP

INTRODUCAO

Consta neste manual um roteiro de padronizagdo das tarefas a serem executadas
pelos programas de poés-graduacdo da UFOP, com relagdo ao acompanhamento
dos discentes e dos bolsistas dos programas de mestrado e doutorado, dividido em
dois itens, sendo o primeiro item, a relacdo dos procedimentos para a realizacdo das
tarefas mensais obrigatérias a serem executadas pelos programas, e 0 segundo, a
relacdo dos procedimentos para acompanhamento e controle das bolsas de

mestrado e doutorado dos programas.

1 Procedimentos mensais obrigatérios
Sao dois os procedimentos mensais obrigatérios a serem executados pelos

programas: frequéncia mensal e planilha com o nimero de alunos.

1.1 Frequéncia mensal
A frequéncia mensal dos alunos bolsistas deve ser informada no Sistema de

Controle de Bolsistas da Pds-Graduacédo, disponivel na area “Minha UFOP” do(a)
secretario(a), preferencialmente até o 25° (vigésimo quinto) dia de todo més

corrente.

1.2 Planilha com o numero de alunos
A planilha com o numero de alunos deve ser atualizada mensalmente pelos

programas e enviada para a PROPP até o ultimo dia atil de todo més corrente, para

o e-mail: posgraduacao@ufop.br. (Anexo |) Esta planilha, até o0 momento, é a Unica

forma que temos de acompanhar os dados reais de movimentacdo dos alunos da
P60s da UFOP, incluindo as defesas e desisténcias, por isso, seu envio é

indispensavel.


mailto:posgraduacao@ufop.br

2 PROCEDIMENTOS PARA ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DE
BOLSAS DE MESTRADO E DOUTORADO

A. BOLSA DA UFOP
As bolsas de pés-graduacdo da UFOP sao regulamentadas pela Portaria Reitoria

108, de 21 de fevereiro de 2014, disponivel para consulta no site da Propp.

A.1 Cadastramento
A.1.1 Meio de comunicacao

Oficio para a Propp, assinado pelo coordenador do programa, solicitando o

cadastramento e indicando o més de inicio da bolsa e o seu periodo de vigéncia.

A.1.1.2 Anexo ao oficio

- Termo de compromisso: devidamente preenchido no modelo constante na pagina
da Propp na internet: Pés-graduacao, Formularios, Alunos, Termo de compromisso
Bolsas Reuni/UFOP;

- Plano de Trabalho com as atividades a serem desenvolvidas pelo aluno.

A.1.1.3 Sobre o Plano de Trabalho

O aluno bolsista UFOP deve realizar atividades que promovam o desenvolvimento
da graduacdo, durante o tempo em que receber a bolsa. Vale ressaltar que tais
atividades ndo devem ser confundidas com o Estagio de Docéncia, uma vez que
este se restringe ao periodo de um ou dois semestres, de acordo com o nivel do
curso. Desta forma, embora a carga horaria para o desenvolvimento das atividades
seja a mesma, o aluno que for bolsista UFOP por tempo superior ao exigido para o
Estagio de Docéncia permanece obrigado a desenvolver as atividades junto a
graduacdo. E de responsabilidade do PPG o acompanhamento e envio dos

relatorios semestrais e finais de atividades a Propp.

A.1.2 Conta bancéaria do bolsista



A conta pode ser de qualguer banco, desde que o beneficiario seja o titular. Nao

pode ser conta conjunta ou poupanca.

A.2 Cancelamento e substituicéo
A.2.1 Meio de comunicacao

Oficio para a Propp, assinado pelo coordenador do programa, solicitando o
cancelamento e indicando o més do término da bolsa. Deve ser anexado o relatério

final das atividades desenvolvidas pelo aluno que esta deixando a bolsa.

A.2.1.1 Anexo ao oficio (em caso de substituicéo)

Em caso de substituicdo, informar no mesmo oficio o nome do novo bolsista e o
periodo de vigéncia da bolsa.

- Termo de compromisso: devidamente preenchido no modelo constante na pagina
da Propp na internet: Pés-graduacao, Formularios, Alunos, Termo de compromisso
Bolsas Reuni/UFOP;

- Plano de atividades a serem desenvolvidas pelo aluno.



B. BOLSAS DA FAPEMIG - PAPG

Os requisitos do bolsista, diretrizes especificas e demais informacfes sobre as
despesas financiaveis, bem como os procedimentos de acompanhamento e
avaliacdo dos bolsistas estdo dispostos no regulamento do Programa de Apoio a
Pés-Graduagcdo - PAPG, disponibilizado no site da FAPEMIG, no link:
http://www.fapemig.br/apoio/formacao/bolsas/mestrado-e-doutorado/

Destacamos alguns pontos do regulamento que consideramos ser importante o
conhecimento antes de efetuar a solicitacdo de cadastramento do bolsista:
a) Caso o bolsista ndo obtenha o titulo pertinente, os recursos referentes as
mensalidades deverdo ser devolvidos a FAPEMIG;
b) Em qualquer producéo cientifica gerada pelo bolsista devera ser creditado o
apoio recebido a FAPEMIG.

B.1 Cadastramento
B.1.1 Meio de comunicacgéo

Oficio para a PROPP, assinado pelo coordenador do programa, solicitando o
cadastramento, indicando o més de inicio da bolsa e o seu periodo de vigéncia.
Para o cadastramento, € imprescindivel que o aluno beneficiario e o orientador

estejam cadastrados no sistema Everest da FAPEMIG, no link:
http://everest.fapemiq.br/

B.1.1.1 Anexos ao oficio

- Formulario 33 da FAPEMIG devidamente preenchido e assinado (Anexo Il —
também disponivel na internet);

- Ficha de cadastro da Fundacéao Gorceix, devidamente preenchida e assinada, foto
3 x 4, copia do CPF, do RG e comprovante de residéncia em Ouro Preto (Anexo Il —
disponivel no site da Pesquisa, no link:

http://www.propp.ufop.br/pesquisa/index.php/component/content/article/9-

pesquisa/13-downloads.html ;

- Nome, CPF e e-mail do Orientador do bolsista.

- Resultado da andlise e selecéo do estudante e indicagdo do orientador.


http://www.fapemig.br/apoio/formacao/bolsas/mestrado-e-doutorado/
http://everest.fapemig.br/
http://www.propp.ufop.br/pesquisa/index.php/component/content/article/9-pesquisa/13-downloads.html
http://www.propp.ufop.br/pesquisa/index.php/component/content/article/9-pesquisa/13-downloads.html

Atencao: Toda a documentacéo exigida deve ser apresentada em duas vias, até o

10° dia_ do més. Passado este prazo, a bolsa somente serd cadastrada no més

seguinte, sem possibilidade de ressarcimento.

E importante salientar que a concessdo de diarias aos alunos de doutorado pela
taxa de bancada levara em consideracdo o endereco informado no cadastro da
Fundacao Gorceix. Por tanto, caso o aluno tenha que realizar uma visita na mesma

cidade informada como sendo a de sua residéncia, este néo fara jus ao recurso.

B.1.2 Conta bancaria do bolsista

Somente no Banco do Brasil: pode ser conta corrente ou poupanca, mas O

beneficiario da bolsa deve ser o titular da conta.

B.2 Cancelamento
B.2.1 Meio de comunicacgéo

Oficio para a PROPP, assinado pelo coordenador do programa, solicitando o
cancelamento e indicando o més do término da bolsa e encaminhando os seguintes
documentos:

- cOpia da ata de aprovacao da tese ou da dissertacao;

- relatorio de avaliagdo do bolsista. Formulario 2.14, disponivel no site da FAPEMIG,
no link http://www.fapemig.br/apoio/formacao/bolsas/mestrado-e-doutorado/

- prestacao de contas de utilizacdo de taxa de bancada, quando for o caso;

Caso o bolsista nédo tenha defendido, estes documentos poderdao ser encaminhados
posteriormente, sendo de responsabilidade da coordenacdo do curso o

acompanhamento da situacao.

B.3 Substituicéo

Em caso de substituigcdo, informar no mesmo oficio do cancelamento o nome do
novo bolsista e o periodo de vigéncia da bolsa e anexar os documentos necessarios
para o cadastramento da bolsa, indicados no item B.1.1.1, atendendo ao disposto no
item B.1.1.



C. BOLSA DA CAPES - PROGRAMA DEMANDA SOCIAL

A CAPES apoia os cursos de mestrado e doutorado com a concessao de bolsas por
meio do Programa de Demanda Social. Todos os procedimentos junto a CAPES séo
feitos no sistema SAC (Sistema de Acompanhamento de Bolsa), que fica aberto
somente nas duas primeiras semanas de todo més. Qualquer alteracéo

protocolada na Propp apds o 15° dia do més nao terd tempo hébil para ser

realizada dentro do mesmo més. O calendario do Sistema é informado no inicio do
ano aos PPGs, tdo logo seja recebido pela Propp. Caso haja qualquer alteracdo com
relacdo a abertura e/ou fechamento do sistema SAC/CAPES, a Propp informara aos
programas.

A comunicacdo com a CAPES deve ser feita pela Pré-Reitoria. Por tanto, diante de
qualquer problema ou davida, os Programas devem se dirigir primeiramente a Propp

para que seja feita esta interlocucao.

C.1 Cadastramento
C.1.1 Condicao para o cadastramento da bolsa

O aluno deve, necessariamente, ter sido cadastrado como discente do Programa
na Plataforma Sucupira na condicdo de “SEM BOLSA”. Os requisitos para a
concessao da bolsa, assim como as demais normas referentes a utilizacdo das
cotas estdo informados no Anexo a Portaria CAPES n° 76, de 14 de abril de 2010,
que regulamenta o Programa de Demanda Social, disponivel na pagina da CAPES.

Duvidas poderao ser sanadas mediante consulta a Propp.

C.1.2 Meio de comunicacao

Oficio para a Propp, assinado pelo coordenador do programa, solicitando o
cadastramento e indicando o més de inicio e o periodo de vigéncia da bolsa.

Esclarecimento: A CAPES concede até 24 meses de bolsa para mestrado e 48
meses para doutorado. Nos casos em que o0 aluno comeca a receber a bolsa ja no
andamento do curso, o PPG pode solicitar a vigéncia da bolsa com o término além
do periodo ideal de vinculo do aluno com o curso, mas, neste caso, a cota
permanecera vinculada quando da entrada de novos alunos, o que pode prejudicar a

distribuicdo das bolsas. Desta forma, é importantissimo que no campo “Tempo



concedido pela IES” do formulario de solicitagcdo de cadastramento de bolsista

esteja informado o numero exato de meses a serem concedidos ao bolsista.

C.1.2.1 Anexo ao oficio

- Ficha de cadastramento de bolsista no modelo CAPES, devidamente preenchida e
assinada, constante no site da Propp (Anexo 1V);

- Termo de compromisso: devidamente preenchido no modelo constante na pagina
da Propp (Anexo V)

Ambos os arquivos estdo disponiveis na pagina da Propp na internet — Poés-

Graduacao/Formularios/Alunos

C.1.4 Conta bancéaria do bolsista

Somente conta corrente no Banco do Brasil. O beneficiario deve ser o titular da

conta.

C.2 Cancelamento e Substituicéo
C.2.1 Cancelamento
C.2.1.1 Meio de comunicacao

Oficio para a Propp, assinado pelo coordenador do programa, solicitando o
cancelamento e indicando o més do final da bolsa. Devem ser observadas as

condi¢cOes estabelecidas no regulamento para cancelamento das bolsas.

C.2.1.2 Anexo ao oficio

Ficha de cancelamento no modelo CAPES, devidamente preenchida e assinada.
(Anexo VI).

C.2.2 Substituicao

No caso de substituicdo, informar no mesmo oficio do cancelamento, o nome do
novo bolsista e o periodo de vigéncia da bolsa, observando o disposto nos itens
C.llecC.1.2



C.2.2.1 Anexo ao oficio

- Ficha de cadastramento de bolsista no modelo CAPES, devidamente preenchida e
assinada, constante no site da Propp (Anexo 1V);

- Termo de compromisso: devidamente preenchido no modelo constante na pagina
da Propp (Anexo V)

Ambos os arquivos estdo disponiveis na pagina da Propp na internet — Pds-
Graduacao/Formularios/Alunos

C.3 Procedimentos em situacdes excepcionais

C.3.1 Licenga maternidade

De acordo com a Portaria CAPES n° 248, de 19 de dezembro de 2011, o prazo
maximo de vigéncia das bolsas de estudo no pais podera ser prorrogado por até
quatro meses, sem suspensdao de pagamento durante o afastamento, se
comprovada a ocorréncia de parto durante a vigéncia da bolsa. A prorrogacédo de
prazo da bolsa deve ser oficialmente solicitada a Pré-Reitoria, informando as datas
de inicio e fim do afastamento da bolsista e encaminhando uma copia da certiddo de
nascimento da crianca. A Pro-Reitoria fard o encaminhamento para a CAPES e

informara o PPG tao logo seja recebido o retorno.

C.3.2 Cancelamento de bolsa por ndo concluséo de curso

Conforme o paragrafo Unico do artigo 13 do regulamento do DS, a ndo conclusdo do
curso acarretard a obrigacéo de restituir os valores despendidos com a bolsa, salvo
se motivada por caso fortuito, forca maior, circunstancia alheia a vontade ou doenca
grave devidamente comprovada. A avaliacdo dessas situacdes sera realizada
pela Diretoria Colegiada da Capes.

Em caso de cancelamento da bolsa por ndo conclusdo de curso, o PPG deve
comunicar oficialmente a Pro-Reitoria, encaminhando os seguintes documentos:

a) copia do termo de compromisso assinado pelo ex-discente ao ingressar no DS;

b) manifestacdo do ex-discente sobre a ndo conclusao do curso;

c) parecer conclusivo da comisséo de bolsas do programa de pos-graduacao ao qual

0 bolsista estava vinculado sobre a ndo conclusdo do curso.



C.3.3 Suspenséo de bolsa por motivo de saude

O Artigo 11 do regulamento do DS prevé as condi¢cdes de suspensdo da bolsa de
Pés-graduacédo. Dentre as situacdes em que a suspensao pode ser realizada, estéo
0s casos de doenca grave que impecam o bolsista de participar das atividades do
curso. Neste caso, devera ser encaminhado oficio de solicitacdo da suspenséo da
bolsa, anexado o laudo médico, informando o periodo de suspensado. A solicitagdo
sera encaminhada a CAPES, que concedera a prorrogacao do término da bolsa no
SAC. Entretanto, para que seja concedida a prorrogacéao, a bolsa deve ser suspensa
durante o periodo de afastamento e, neste caso, 0 bolsista ndo recebe as

mensalidades do periodo.

D. BOLSAS DO REUNI

D.1 Observacédo importante

O Reuni — Programa de Apoio a Planos de Reestruturacdo e expansdo das
Universidades Federais terminou em 31 de dezembro de 2012, sendo que as bolsas
cadastradas até este periodo serdo mantidas até o fim de sua vigéncia. Chegado o
término da vigéncia, deve ser encaminhada a Propp solicitacdo de cancelamento da
bolsa e procedimento de migracdo da cota para o Programa de Demanda Social,
para posterior cadastramento de substituto, se for o caso.

Todos os procedimentos das bolsas do REUNI sdo feitos no sistema SAC da
CAPES, que fica disponibilizado apenas na primeira semana do més
(normalmente até o dia 10, podendo haver alteracdo). Qualquer alteracdo que
chegar apés o fechamento do calendario do Sistema ndo tera tempo habil para ser

feita. Qualquer alteracdo com relacdo a abertura e/ou fechamento do sistema

SAC/CAPES a Propp repassara a informacgéo aos programas.

D.2 Cancelamento e substituicao
D.2.1 Meio de comunicagéo

Oficio para a PROPP, assinado pelo coordenador do programa, solicitando o

cancelamento e indicando o més do final da bolsa.
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D.2.1.1 Anexo ao oficio

Ficha de cancelamento no modelo CAPES (Anexo VI)

D.2.2 Substituicéo

No caso de substituicdo, informar no mesmo oficio, 0 nome do novo bolsista, o
periodo de vigéncia da bolsa.
Reiteramos que, para que seja possivel a substituicdo, é necessario aguardar a

migracdo da cota para o0 Demanda Social.

D.2.2.1 Anexo ao oficio (no caso de substituicdo)

- Ficha de cadastro de bolsista no modelo CAPES, devidamente preenchida e
assinada, constante no site da Propp (Anexo 1V);

- Termo de compromisso: devidamente preenchido no modelo constante na pagina
da Propp (Anexo V)

Ambos os arquivos estdo disponiveis na pagina da Propp na internet — Pés-

Graduacao/Formularios/Alunos

E. BOLSAS DA FUNDACAO GORCEIX

E.1 Cadastramento

As bolsas da Fundacdo Gorceix tém a particularidade de serem negociadas entre
aguela Fundacéo e os programas de pés-graduacdo ligados a Escola de Minas. A
Propp apenas acompanha os encaminhamentos enviados pelos programas para o
cadastramento dos bolsistas e encaminha o atestado de frequéncia. A frequéncia
destes alunos deve ser informada a Propp pelo PPG por meio do Sistema de
Controle de Bolsistas da Pds-Graduagdo, assim como os bolsistas das demais

agéncias financiadoras.

E.1.1 Meio de comunicacéo entre o Programa de P6s e a FG

Oficio ao Superintendente da Fundacao Gorceix reafirmando o acordo previamente
realizado entre as partes, indicando o nome do aluno e o periodo de vigéncia da

bolsa. O oficio deve ir diretamente para a FG.
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E.1.2 Meio de comunicacédo entre o Programa de Pos e a Propp

N&o € necessario o encaminhamento do oficio acordado entre as partes para a

Propp. Para a Propp deve ser encaminhada apenas a frequéncia mensal do aluno.

E.1.2.1 Anexo ao oficio

Ficha de cadastro da FG (Anexo lll, também disponivel no site da Propp). Consultar

na pagina da FG: www.gorceix.org.br, para mais esclarecimentos. Anexar copia do

RG, CPF e comprovante de residéncia.

E.1.3 Conta bancéaria do bolsista

Conta do Banco do Brasil, corrente ou poupancga.

E.2 Cancelamento e substituicéo
E.2.1 Meio de comunicacao

Oficio ao Superintendente da Fundacao Gorceix solicitando o desligamento do aluno
e, em caso de substituicdo, indicar no mesmo oficio, o nome do aluno que ira

substitui-lo.

E.2.1.1 Anexo ao oficio no caso de substituicao

Em caso de substituicdo, anexar a ficha de cadastro da FG. (Anexo llI).

F. BOLSAS PNPD/CAPES - Programa Nacional de Pés-Doutorado

Estas orientacdes se referem ao PNPD/CAPES, regulamentado pelo anexo | da
Portaria CAPES n° 86/2013. Existem outros editais PNPD anteriores a este e cada
um tem uma regulamentacdo propria. Aqui, trazemos as orientacdes referentes a
este Edital por ser atualmente o que regulamenta o maior nimero de bolsas desta
modalidade na UFOP, cuja tramitacdo passa pela Pré-Reitoria.

Diferentemente do DS, a interlocucdo com a CAPES deve ser feita pelo
Coordenador do Curso, respaldado pela Comissao de Pos-Graduacgéo do respectivo
curso. As acoes referentes a bolsa séo feitas no SAC, cujo acesso é concedido pela
CAPES ao coordenador. A regulamentacéo e o manual de uso do SAC/PNPD estéo

disponiveis no site da CAPES.


http://www.gorceix.org.br/
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1° Passo:

O PPG solicita a CAPES, encaminhando para o e-mail pnpd.capes@capes.gov.br ,

acesso ao Sistema de Acompanhamento de Concessdes (SAC) pelo coordenador,

informando o nome e o CPF do mesmo.

2° Passo:

Com o acesso concedido pela CAPES, o coordenador realiza as agbOes para
cadastro do participante do projeto e inclusédo do bolsista e, depois, solicita a
homologacdo da Pré-Reitoria, informando os dados bancéarios do novo bolsista. O
passo-a-passo de realizacdo das atividades pode ser conferido no Manual do SAC
PNDP/CAPES, disponivel no site da CAPES.

3° Passo:
A Pré-Reitoria homologa. E importante frisar que o pagamento néo é realizado sem

a chancela da Propp.

F.1 Relatorios de atividades

Os bolsistas do PNPD devem apresentar relatério anual de atividades a ser
submetido a avaliacdo do PPG e encaminhar relatério final em até 60 dias apds o
encerramento da respectiva bolsa. O controle e acompanhamento dos relatérios séao
de responsabilidade de cada Programa de P6s. O PPG devera manter os relatérios
arquivados em meio digital por no minimo 5 anos. Outras obriga¢ges do PPG podem

ser conferidas no regulamento do PNPD.

F.2 Substituicdo de bolsista

Para o bolsista ser substituido, o PPG devera cancelar a bolsa vigente para depois
inserir 0 novo participante como bolsista. A entrega do relatério de atividades do
periodo de recebimento da bolsa € indispensavel e o acompanhamento é de
responsabilidade do PPG. Uma vez inserido 0 novo bolsista, a Propp devera ser

informada para que seja feita a homologacé&o para pagamento.


mailto:pnpd.capes@capes.gov.br
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G. Doutorado Sanduiche no Exterior

A CAPES e o CNPq oferecem diversos programas de incentivo a realizacdo de
estagio de doutorandos no exterior.

Se o0 aluno que vai realizar a mobilidade for bolsista, o PPG deve solicitar a
suspensdo da bolsa no pais durante a permanéncia do discente no exterior,

atendendo aos prazos do calendario da agéncia financiadora da bolsa no pais.

G.1.1 Suspenséo da bolsa

Oficio para a PROPP, assinado pelo coordenador do programa, solicitando a
suspensao da bolsa, indicando o inicio e o fim do periodo de permanéncia do aluno

no exterior.

G.1.2 Bolsa adicional

Desde abril de 2013, a CAPES incentiva a participacdo de discentes nestes
programas com a concessao adicional de uma bolsa para cada doutorando que
realizar doutorado sanduiche pelo periodo minimo de nove meses, independente
de por qual programa a mobilidade aconteca.

Para solicitar a bolsa adicional, o PPG deve encaminhar a Propp documentacéo
emitida pela Instituicdo do exterior comprovando o aceite e o periodo de
permanéncia do aluno no destino. Se o aluno for bolsista no pais, 0 documento pode
ser enviado no mesmo oficio de solicitacdo de suspenséo da bolsa no pais.

A Pré-Reitoria encaminhara a solicitacdo de bolsa adicional a CAPES e informara ao
PPG o atendimento da solicitagdo assim que recebido o retorno.

G.1.3 Reativacéo da bolsa

E de responsabilidade do aluno que realiza a mobilidade informar ao PPG com
antecedéncia de 30 dias a data de retorno ao pais para a reativacdo da bolsa
qguando do término do estagio sanduiche.

Para a reativacdo da bolsa, o PPG deve encaminhar a Propp oficio de solicitacao de
reativacdo da bolsa no pais, respeitando os prazos estabelecidos no calendéario do
programa de bolsas ao qual o aluno esta vinculado. N&o é permitida a substituicdo

de bolsista durante o periodo de suspensao da bolsa.
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G.2. PDSE - Programa de Doutorado Sanduiche no Exterior/CAPES

hY

O PDSE € um dos programas da CAPES de apoio a realizacdo de doutorado
sanduiche por meio da concessao de cotas de bolsas. Cada programa de doutorado
fara jus a, no minimo, duas cotas anuais de doze meses, equivalentes a vinte e
quatro mensalidades por ano. Para mais informagdes sobre o regulamento e as
formas de utilizacdo das cotas, favor consultar o regulamento do Programa,
disponivel no site da CAPES (anexo a Portaria n° 69, de 2 de maio de 2013).

A coordenacdo do Programa de PoOs-Graduacdo é responsavel pela analise das
propostas e devera compor uma comissdo de selecdo de candidaturas, conforme
regulamento do PDSE. Feita a selecao, a documentacao devera ser encaminhada a
Propp para verificacdo e validacdo das inscricdes no site da CAPES.

No ambito da UFOP, as candidaturas deverdo atender aos periodos previstos no
calendario institucional, a ser divulgado aos programas no inicio de cada ano, a
partir de 2015.



ANEXO |

Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagéo

Programa de Pos-graduagao:

Ano: 2014

Ao final

Mestrado

Doutorado

Mestrado Profissional

do més

Novos
Alunos

Alunos
desligados
etc

Defesas
no més

Alunos
matricula
dos

Novos
Alunos

Alunos
desligados
efc

Defesas
no més

Alunos
matricula
dos

Novos
Alunos

Alunos
desligados
etc

Defesas
no més

Alunos

matricula

dos

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Qutubro

Novembro

Dezembro|

Observacdes
1- Novos alunos: registrar o nimero de alunos novos matriculados no més
2- Alunos desligados: registrar o naimero de alunos desligados e jubilados no més
3- Defesas no més: registrar o namero de defesas no més
4- Alunos matriculados: registrar o namero total de alunos regulares ao final do més (incluir os novos e retirar as defesas e desligados)
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ANEXO I

Fundogo 0 s P co FUNDACAD DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

FORMULARIO

33

(Versdo 01/05)

PROGRAMA DE APOIO A POS-GRADUAGAO | procEsso No
BOLSA DE [] MESTRADD [|DOUTORADOD

METITUNICAD DE ENSNG SUFERIOR:

UBIIDADIE ADM PISTRAT A

PRl FLARMAC
MO ME:
DATA DEMNASCIMENTD EXIER DATA DE MASCIMBENT O™ ESTADD ChL: EXIER ESTADD CIVILT
- - O sim [ W&o O =sim [] N&o
=2 DENTDADE: SRGAD EXFEDODIR DACIE DWTADE EXFEDICAD DA
[Twm [1F ESTHDO - - -
PASSAFORTE oeE
ESTADDVRAS DEMASCIMENTD HOME-PAGE EXER BNDERECD RESIDENCIALT

[15m [ Méo

EMNDEREDD RESIDENCIAL (FUAAV MO

SARSO . CIDADE! ESTADD
LI Faee ) EMDERECD ELETRAMICD
NERESSO D0 BOLSISTA ND CURSD - | misan) - ST DA BSOS A s A -

TEWFD CONCEDIDD PELAIES:

DURAGRD M A A PERMITIDA PELAF APEMIG ACONTAR DO IGRESS0 DO ESTUDANTE NO CURSIPROGRAMA
e Stracdo 24 meses ] cowtomdo' 48 meses

BOLZAZ ANTERMIRE 3

Agench financladaora Miknel n il (mesana) Temino (masand)

Declaragdo do Bolsista
Creclaro para of ins legais, gue ndo recebo bolsa de qualkguer especie, paga por instivicio publics ou privada,

bem como saldne ou prowvents de nenhuma bnte, além da bolsa concedida pela FAPEMIG, & gue tenho
dedicapio exclusiva so Programa de Pos-Graduasio no qual estou matriculado.

Belr Horzonte, de de 2005,

ASSINATURA,

ASTRATURA, DD OO ORDEMAD OR DO PRO0GRARMA,

ASEPRATURA, = CARIMBD DA, - -




ANEXO 11l

FUI\DAgﬁLG GORCETIX - Ficha de Cadastro

D4 DOS FESSOATS

Nome Completo:

Cata Nascimento:

Titulo E leitaral:

[ S

CFF:

RG:

Resid éncia: Fus,

Er}rg.Exp.

Estad o Civil:

Ciata de expedigiio

= :

Baimmo:

Cidade:

E=stadao:

MNome Repiiblica:

Fone:

N® da Matricula:

Cursoc

E-mail:

Celular:

Peiodo:

N4 DOS BA NCARIOS

Cotta corraite n°

Agencia :

Cidade:

ou

Conta Poupanca:

N4 DOSs FAMILIA RES:

Mae:

CPF:

Pai: :

CFPF:

Residéncia dos Pais:

Fua

Bairror

Cidade:

CEF:

THl:

ATENCAD

» O ahlino deve estar regularmente matriculado na UFOF,
» E obrigatorio o preenchimento de todos o= campos;

= A omizsfo ou faleidade de informactes pertinentes 4 selecio resultard

em exclusio do procesen; ’ ’

» Docwmentos exigidos para cadastro:

1. Xerox dos documentos pessoais: CPF, Carteira de Identidade

2. Comprovante de Residéncia amal;

3. Certificado, Atestado e Histdrico E scolar emitido pela UFOFE.
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ANEXO IV

D)

CAPES

Coordenacio de

Aperfricnamentn dd
Fessoal de

Mivel Supenor

Programa de Demanda Social
Cadastramento de boisisia

Instituicio de
Ensino Superior:

18

Cddiga:
Programa: Cddigo:
Mivel I_II'\."InR'rrarIn I_II']nH'rnrr-lrln I_IOlln'r::J da Pra-Reitoria
Mome:
Data de nascimento: Sexo: l:IMascuIinD l:IFemininD
Maclonalldage: |:|Elrasileirn DESIrangeiro CPF n*

Se estrangeiro: Visto perman ente:

|:|Sim l:lNﬁo Passaporte n™

Pais:

Possuivinculo empregaticio?

[ Isim [ nze

Se possui- Tipo de empregador:

I:lIES no exterior

I:lEmpresa

I:lIES no pais

Empregador:

Tipo de afastamento:

l:llntegral

I:IF'arciaI

DNéD informado

Categoria uncional: I:IDcn:ente I:INHD docente

Situacdo salarial: l:IC.fsaIario l:IS."salério

Tempo global de senvigo: anos e meses em (més/ana)
Maiu nivel Je lilulacao ublidu. Anu de llulag.du.
IES de fitulacio:
Pais:
Area de titulago: {ver tabela da CAPES)
Ranco n®
Agéncia: n® Conta corrente n®

Ingresso do bolsista no curso: (més/ano)

Inicio da bolsa: (més/ano)

Tempo concedido pela IES: {em meses)

Duragdo maxima permitida pela CAPES:
l:ll"u"lestradn /24 meses

DDoutoradD /48 meses

DMudan;a de nivel f 54 meses

Bolsas anterlores

Agéncia financiadora |N.‘ve|'

|.f nicio (més/ano) | Témino {més/ana)

Assinatura do Presidente
da Comiss o de Bolsas

Data

Assinatura do bolsista

Data

SAC -

IES /DS



ANEXO V
TEERMO DE COMPROMISSO
Declaro, para 08 devidos fins, que
Eu: v
nacionalidade, profissio, enderege, n” do CPF, alunoda) devidamente matriculado{a) no Curso/Area
zob o nmEro
2m nivel de . da

Thnivers dade/Fundagio ]nsnmtc-. ‘Aszociagio/Escola/ Faculdade

. tenho ciéneia das obrigagbes inerentes 4
qualidade de belsista CAPES, & nesse snfide, COMPEOMETOME a respeifar as seguintes
clan=ulas:

1-dedicagio integral s atividades do Programa de Pos-graduagio;

I - comprovar desempenho académico sabisfatorio, consoante as normas definidas pela entidade
promotora do curse;

IIT - gquando receber complementagio financeira, proveniente de outms fontes (desde que relativa a
atividades relacionadas 3 area de atvagio e de inberesse para formagio acadfmica, cientifica e
tecnologica), o belsista deve obfer autorimcie, concedida por seu odentador, devidaments
informada 3 coordenagio do programa de pos-graduacio em que estiver matriculade = registrada no
Cadastro Discente da CAPES, conforme estabelzcido pela Portaria conjunta CAPES/CNPg N° 01,
de 15/07/2010;

IV — nio possuir qualquer relagio de frabalhoe com 2 prometom do programa de pos-graduagio;

WV — nio acumular a percepgio da bolsa com qualquer medalidade de auxilie ou bolsa de outo
progama da CAPES, de outra agéneia de fomento piblica, nacional ou internacional | ou empresa
pablica ou privada, excemando-ze:

a) oz bolsistas da CAPES, matriculados em Programas de Pos-graduscio no pais,
selecionados para amarem como professores substiitos nas instiinges poblicas de ensino superior,
com a devida anuéncia do zsu crientador e autorizagio da Comizsio de Bolzaz CAPES/DS do
Programa de Pos-graduagio, terio preservadaz asbelsas de esmde;

b) conforme estabelecido pela Portaria conjunta N 01 CAPES/CNPg, de 1271272007, o=
bolsistas CAPES, matriculados em Pmogramas de Pos-graduagio no pais, poderio receber bolsa da
Umniversdade Aberta do Brasil — UAB, quando afuarem como mtorss. Em relagio aos demais
agent=zda UAE, nic serd permitide o scimule dessas belsas.

VI —nio ser alunoe em programa de residéneia medica;
WVII — zer classificado no processo ssletive especialments instaurado pela promotora do curso;
WVIII - realizar estigio docente de acorde com o regulamento especifico de cada programa CAFES.

A mnobservancia dos requisitos cifados acima, &'ou se prabicada qualquer fraude pelofa) bolsista,
implicara(io) no cancelamento da bolsa, com a resfifuigdo integral e imediata dos recursos, de
acordo com oz indices previstos em led competente. acarretando ainda, a impossibilidade de receber
beneficios por parte da CAPE S, pelo periedo de cinco anos, contados do conhecimento do fato.

Assinatura dofa) bolsisia
Local de data -
Coordenador(g) do Programa de Pos-Graduapdo Representante do Comissdo de Bolsas Capes

Carimbe ¢ asstnatira Nome ¢ assinatura
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ANEXO VI

L

-

Programa de Demanda Social
Gomunicado ae

Cancelamento de bolsa

Instituicio de
Ensino Superior:

Cadigo:
CAPES
Coordenacéo de Programa:
Aperfeicoamento dg Cadigo:
Pessoal de
Nivel Superior
Nome:
CPF n°

Se esfrangeiro: Passaporte n®

Bolsa cancelada em: (més/ano do ditimo pagamento)

Motivo do cancelamento da bolsa (informe apenas um)

DTitulagﬁo I:lDesisténcia da bolsa
|:|Critéri0 do curso D.&cﬂmulo de bolsas

I:IF'razo de bolsa esgotado l:ll'v'ludanga de agéncia
[ Jpesiigade do curso [ Jpesisténcia do curso

por limite de prazo

[ |mudanca de programa GAPES
|:|Trancament0 de matricula
l:llnsuﬂciéncia de aproveitamento

[ |Falecimento

l:INéo atende as normas do programa

Se ndo atende ds normas do programa, esclarecer a norma infringida:

Outros motivos (especificar):

Assinatura do Presidente
da Comissdo de Bolsas

Data mm/aaaa

SAC- IE5/DS
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